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تعليمات الاختبارات 


1- التعليمات الخاصة بعضوات هيئة التدريس 

· تواجد المراقبات والحضور قبل موعد الإختبار قبل 15 دقيقة على الأقل في حال وجود محاضرة لدى الملاحظة. 
· تواجد استاذة المقرر قبل موعد الإختبار ب 30 دقيقة على الأقل حتى في حال وجود محاضرات لديها قبل الاختبار. 
· ضرورة تواجد استاذة المقرر طوال زمن الإختبار لحل أي مشكلة قد تطرأ.
· ضرورة أن يكون الاختبار نموذجين على الأقل نظراً لكثرة عدد الطالبات. 
· الحفاظ على الهدوء والنظام داخل لجان الاختبار واستلام الأوراق بشكل منظم.  
· ترتيب جلوس الطالبات قبل بدء الإختبار بعشر دقائق. 
· عدم التحدث بالجوال اثناء المراقبة أو استخدامه.
· المرور بين الطالبات وتوزيع وقوف المراقبات في أماكن مختلفة داخل القاعات. 
· على كل مراقبة عد الأوراق جيدا قبل استلامها من أستاذة المقرر وعلى أستاذة المقرر عد الأوراق بعد استلامها من المراقبة (في حال نقص اي ورقة قبل التسليم تكون المسؤولة مراقبة اللجنة وبعد الاستلام من أستاذة المقرر تكون مسؤوليتها).
· الإعلان للطالبات عبر منصة البلاك بورد عن قاعة وموعد كل شعبة قبل موعد الإختبار بيومين على الأقل والتنبيه عليهم بضرورة الالتزام بالقاعة المحددة لهم.
· في حال ضبط أي حالة غش يتم سحب الورقة واداة الغش من الطالبة وبعدها يتم تبليغ الشؤون التعليمية بالواقعة بهدوء بدون عمل أي ازعاج داخل اللجنة.
· عند اختيار التصحيح الإلكتروني تتحمل استاذة المقرر مكان التصحيح وتوفير النماذج حيث أن الكلية غير متاح فيها جهاز التصحيح الالكتروني. 
· في حال اختيار التصحيح الإلكتروني يتم التأكيد على الطالبات مسبقا بآلية الإختبار والتأكيد على ضرورة احضار مرسام للتظليل.  
· في حال احتياج الطالبات لإستاذة المقرر سيتم اخباركم من قبل لجنة الإختبارات وعند المرور على القاعات لايتم المكوث أكثر من 10 دقائق بالقاعة ولا يتم الشرح وتوضيح الاسئلة. 





· الإعلان للطالبات عبر البلاك بورد بضرورة الإلتزام بوقت الإختبار المحدد ولن يسمح للطالبة بدخول اللجنة بعد مضي نصف الوقت.
· ضرورة التأكيد على الطالبات بالإلتزام بالزي الساتر المحتشم وفي حال حضورها بغير ذلك يتم ابلاغ لجنة الاختبارات.
· الأعذار الطبية يتم اعتمادها أول بأول ولا يتم رفض أي عذر طبي يتم تقديمه وفي حال وجود أي استفسار يتم الرجوع للشؤون التعليمية.  
· التنبيه عبر البريد الإلكتروني على الطالبات اللاتي قاربن على تجاوزن نسبة الغياب المسموح بها حيث أن نسبة الغياب بدون عذر لا تتجاوز 25% وفي حال وجود أي عذر للطالبة ويكون عذر طبي لا يتجاوز نسبة ال 50% بعد الرجوع للشؤون التعليمية. 
· في حال الإعتذار عن المراقبة على عضو هيئة التدريس توفير بديل عنه.
ملاحظة هامة 
 سيتم رفع تقرير يومي عن الإلتزام بتنفيذ التعليمات السابقة لسعادة وكيلة الكلية لشؤون الطالبات. 

2- التعليمات الخاصة بالطالبات 

عزيزتي الطالبة:
· الرجاء الحضور في الموعد المحدد للإختبار حيث لن يسمح بدخول الإختبار بعد مضي نصف ساعة.
· ضرورة الالتزام بالزي الساتر المحتشم اللائق. 
· قبل دخول اللجنة التأكد من عدم ارتداء الساعات الرقمية أو السماعات والنظارات فوق الرأس.
· البدء بالإستعانة بالله سبحانه وتعالى والتوكل عليه ثم الدعاء بالأدعية المشروعة (رب اشرح لي صدري ويسر لي أمري).
· قراءة التعليمات الواردة على غلاف الإختبار.
· التأكد من عدد أوراق الاختبار مع ضرورة الاجابة على الأسئلة بالقلم الأزرق وعدم استخدام القلم الرصاص في الاجابة.
· قراءة أسئلة الإختبار بعناية. 
· توزيع وقت الإختبار على الأسئلة حسب مدى السهولة والصعوبة لكل سؤال. 





· إن استصعبتِ سؤال ما اتركيه وتوجهي للسؤال الذي يليه ثم عودي له بعد انتهائك من حل الأسئلة.
· لا تتركي سؤال بدون إجابة.
· راجعي اجابتك ولا تستعجلي في تسليم الورقة.
· إن الغش في الإختبار أو الشروع فيه أو مخالفة التعليمات وقواعد اجراء الاختبار أمور تعاقب عليها الطالبة وفق لائحة تأديب الطلاب والتي نصت على أنه إذا ثبت عليه الغش أو محاولة الغش في الإختبارات الدورية للمرة الأولى يحرم الطالب/ه من درجة الإختبار.
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